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『教材用データフォルダの活用』 
 
 
 
 
 

１ 「教材用データフォルダ」とは 
「教材用データフォルダ」は、教材など授業で使用するデータを保存するためのフォルダです。 

 

○ 校務用(「校務 LAN」)と授業用(「校内 LAN」)の両方のパソコンから、それぞれの LAN

経由でアクセスできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 校務用パソコンで作成した教材を、授業の前に「教材用データフォルダ」にコピーして

おけば、授業用パソコンでその教材を使用することができます。パソコン教室のパソコン

からも使用することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 

○ ユーザ名とパスワードで保護はされているものの、生徒が使用するパソコンからもアクセス可

能なフォルダです。授業で使用する教材以外は保存しないでください。 

○ ユーザ名とパスワードは教職員以外に知られないよう、きちんと管理してください。 

○ データのバックアップは行いませんので、作成した教材は「個人用データフォルダ」などにバ

ックアップをとっておいてください。 

○ 「教材用データフォルダ」アイコンが見当たらないときは、Ｐ18 「２ 「教材用データフォ

ルダ」の利用手順」を参照してください。 

 

 

 

 

  

教材用データフォルダ

校務用PC 授業用 PC

校務 LAN
校内 LAN

校内 LANからのアクセスには、

ユーザ名とパスワードが要求さ

れます。「(2)利用手順」を参照

してください。 

校務用 PC 授業用 PC

必要ありません

１校につき、50GB

まで保存できます。
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２ 「教材用データフォルダ」の利用手順 
(1) 校務用パソコン(「校務 LAN」)からのアクセス 

① デスクトップ上の「教材用データフォルダ」のアイコン( )をダブルクリックすると、

「教材用データフォルダ」が開きます。 

 

○ アイコン( )が、見当たらないときは？ 

→ デスクトップ上の「コンピュータ」アイコンをダブルクリックすると、「教材用デー

タフォルダ」( )が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ アイコン( )を自分で作ることもできます。(Ｐ20 「(３)「教材用データフ

ォルダ」アイコンの作り方」を参照。) 

 

 

② 授業で使用する教材を、「教材用データフォルダ」にコピーすれば、授業で使用する準備が完

了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ダブル 

クリック 

教材用 

データフォルダ 
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(2) 授業用パソコン(「校内 LAN」)からのアクセス 

① デスクトップ上の「教材用データフォルダ」のアイコン( )をダブルクリックします。 

 

○ アイコン( )が、見当たらないときは？ 

→ ブラウザを開き、アドレスバーに \\10.250.学番.１\教材用データ を入力してか
ら、「Enter」キーを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ アイコン( )を自分で作ることもできます。(Ｐ20 「(３)「教材用データフ

ォルダ」アイコンの作り方」を参照。) 任意の授業用パソコンで作ったアイコンは、コ

ピーすれば同じ校内の他の授業用パソコンでも利用可能です。 

 

 

② ユーザ名とパスワードを要求されます。ユーザ名とパスワードを入力して「OK」をクリック

すると、「教材用データフォルダ」が開き授業用パソコンで(  )の利用が可能になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ ユーザ名とパスワードが分からないときは、情報ネットワーク担当者などに確認してください。 

  

学番…各学校に割り当てら

れた３桁の番号 

 
校務用パソコンか

らコピーした教材

用のファイル 
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(3) 「教材用データフォルダ」アイコンの作り方 

① Ｐ18、19 (1)、(2)の「○ アイコン( )が、見当たらないときは？」を参照して、

「教材用データフォルダ」を開きます。 

 

② アドレスバーのアイコンをデスクトップ上にドラッグします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ショートカットの完成です。アイコンの名前が「教材用データ – ショートカット」になって
いるので、名前を「教材用データ」に変更してください。 

  

ドラッグ 
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